
Studie- og ordensreglement for gymnasierne i 

Nakskov og Nykøbing F. 
Ordensregler 
CELF er en stor arbejdsplads for elever, lærere, teknisk-administrativt personale, og der er ofte gæster 
udefra. I overensstemmelse med CELF’s værdigrundlag, er det skolens politik, at alle grupper udviser 
indbyrdes venlighed, imødekommenhed og respekt, samt omtanke og hensyn til skolens funktion, inventar 
og materiel. 

Der er derfor vigtigt, at du overholder nogle få praktiske regler, så alle kan føle sig godt tilpas på skolen og 
få glæde af undervisningen og miljøet. Det betyder, at du skal passe godt på skolen, inventaret og 
omgivelserne. 

• Du er ansvarlig for, at der er ryddet op i klassen, når du forlader lokalet / fælleslokalerne
• Borde og stole skal stå pænt i lokalet, når det forlades – tilsvarende med fælleslokalerne
• Du må ikke spise mad i klasselokalerne
• Klasserne har på skift ansvar for oprydning i kantinen og fællesarealerne efter spisefrikvarteret
• Mobiltelefoner må ikke benyttes i undervisningstiden
• Alkohol og andre rusmidler må ikke indtages på skolen. Der må indtages alkohol ved specielt 

indbudte arrangementer, når der er givet tilladelse hertil
• Rygning og snus er ikke tilladt på skolens område
• Enhver form for fysisk eller psykisk vold er uacceptabel
• Deltagende lærere og elever fastsætter i samarbejde regler for studieture og ekskursioner 

Du har et selvstændigt ansvar for egne handlinger og er dermed omfattet af de almindelige 
erstatningsregler, herunder evt. erstatning af ødelagte eller bortkommet lånt materiale, bøger og udstyr. 
Du låner bøger af skolen og har ansvar for straks at få dem afleveret, hvis din lærer afgør, at du ikke skal 
bruge dem længere. 

Samvær, trivsel og omsorg 
Det er det overordnede mål, at eleverne på Hhx og Htx i Nakskov og Nykøbing når et fagligt og personligt, 
videns- og læringsmæssigt niveau, der sætter dem i stand til at gennemføre de uddannelses- og 
karrieremæssige mål, de måtte sætte sig. Forudsætningen herfor er et godt og trygt studiemiljø, hvor 
eleverne er i centrum, og hvor service og kvalitet prioriteres højt.  

Vi forventer derfor af eleverne, at de 

• trives med at udvikle sig fagligt og personligt
• er nysgerrige, videbegærlige og har lyst til at undersøge/analysere
• er velforberedte til og aktivt engagerede i undervisningen
• har interesse for viden, fordybelse, perspektivering og koncentration



• udviser gensidig respekt og forståelse for hinanden, lærerne og andet personale 
• respekterer anvisninger udstedt af skolens lærere og ledelse 
• ikke forstyrrer undervisningen 
• forstår at lytte, når andre taler 
• er klar til at modtage undervisning ved timens start 

Vi sætter pris på, at eleverne præger skolens øvrige liv gennem deltagelse i råd, udvalg, frivillige faglige, 
kreative, sociale og fællesskabsfremmende aktiviteter. På samme måde værdsætter vi, når eleverne aktivt 
udnytter deres gode evner og demokratiske sindelag uden for skolen. 

Elevvejledningen står altid til rådighed med støtte, råd og vejledning. 

 

Mobning, trusler, og vold 
Vi ønsker at CELF skal være et trygt sted at være og at lære, og derfor accepterer vi ikke:  

• mobning, personligt eller digitalt 
• trusler, personlige eller digitale 
• voldelig adfærd af enhver art 

Vi opfordrer derfor alle til at støtte op om en anerkendende og tolerant omgangsform med hinanden og 
straks indberette til deres kontaktlærer, hvis man overværer eller udsættes for ovenstående. 

De involverede parter indkaldes til en afklarende samtale, hvor årsag og skyldspørgsmålet søges afklaret. 
Eleverne kan hjemsendes, mens sagen behandles, men skal afklares inden for 5 arbejdsdage.  

 

Film- og fotooptagelse på skolens grund: 
Da skolens område er privat, er det ikke tilladt at fotografere eller lave lyd- og videooptagelser uden 
modpartens samtykke.   

 

Deling af krænkende materiale på nettet: 
Det er ulovligt at dele krænkende materiale på nettet. Det kan have uoverskuelige personlige konsekvenser 
for de krænkede, så derfor accepterer skolen ikke disse handlinger og sanktionerer hårdt. 

• Udsættes du for krænkende deling, skal du henvende dig til lederen på din afdeling. 
• Er du under 18 år vil dine forældre blive kontaktet, og vi vil sammen vurdere, om det skal 

politianmeldes 
• Konstaterer vi, at du udsætter andre for krænkende deling, vil du blive indkaldt til samtale, hvor det 

vurderes, om forholdet skal politianmeldes, og hvilke sanktioner skolen i øvrigt vil pålægge dig. 

 



Studieregler 
• Du har mødepligt til undervisningen 
• Du har pligt til at møde forberedt og deltage aktivt i undervisningen 
• Du har pligt til selv at udarbejde og rettidigt aflevere de skriftlige besvarelser, der er fastlagt i de 

enkelte fag og undervisningsforløb. 

Hvis du er syg, kan skolen i særlige tilfælde forlange en lægeerklæring, som du selv skal betale. Hvis du 
bliver nødt til at forlade skolen i løbet af dagen f.eks. på grund af akut opstået sygdom, skal du huske at 
give besked til administrationen.  

Fravær 

Kontaktlærerne holder løbende øje med elevernes fravær og reagerer hurtigt på manglende fremmøde. 
Dette gælder især i starten af året. 
Det samlede fravær følges af din kontaktlærer, som i første omgang vil forsøge at afdække årsagerne til 
fraværet med henblik på at finde løsninger på problemet (fx henvisning til elevvejledningen eller læge). 
Dine lærere følger fraværet i de enkelte fag og henvender sig til kontaktlæreren, hvis dit fravær er for stort. 

Skoleåret deles op i fire perioder:  
• Fra skolestart til efterårsferie (typisk 10 uger)  
• Fra efterårsferie til juleferie (typisk 8 uger)  
• Fra juleferie til påskeferie (typisk 11 – 13 uger)  
• Fra påskeferie til sidste undervisningsdag (typisk 5 -8 uger)  

Ved hver periodes udløb gøres dit fravær op. 

Ved et fravær i en periode på 15 % eller derover, eller ved et samlet fravær fra skoleårets start og frem til 
udløbet af 2., 3. og 4. periode på 10 % eller derover, eller ved fravær i enkelte fag i perioden på over 20 %, 
indkaldes du til en samtale.  

Du bliver hurtigst muligt efter periodens udløb indkaldt til denne samtale, og der sigtes imod, at 
fraværssamtalerne er afsluttet tre uger efter en ny periodes start.  

Ved samtalen aftales, hvor meget fraværet skal være bragt ned ved næste periodes afslutning. Under 
samtalen vurderes, om du skal modtage en advarsel. Denne vurdering er individuel og bygger på en konkret 
bedømmelse af fraværets årsager. I vurderingen indgår fravær, som skyldes sygdom hos dig, alvorlig 
sygdom eller død i nærmeste familie, din sociale og familiemæssige situation, elevrådsarbejde eller 
elitesport. Et brud på en indgået aftale vil normalt udløse en advarsel.  

Skriftligt arbejde 

Du kan forvente at få en præcis opgaveformulering med angivelse af elevtid/fordybelsestid, afleveringsdato 
samt at få en feedback indenfor rimelig tid – normalt inden for 3 uger. Lærerne forventer, at du afleverer 
opgaven til tiden og de følger op, hvis det ikke er tilfældet. 

Manglende aflevering kan føre til, at eleven ikke indstilles til eksamen eller ikke kan rykkes op på næste 
årgang.  



Skolen opgør dine afleveringer ved efterårsferien, ved juleferien, ved påskeferien og forud for 
eksamensperioden 

Snyd 

Der tales om snyd eller plagiat, når en andens tekst er anvendt uden at lave præcise kildehenvisninger. Det 
gælder også, hvis du har omformuleret teksten. Der er også tale om snyd eller plagiat, når der kopieres 
sætninger, fraser eller indhold fra andre uden at kreditere ophavsmanden  

Det er et krav, at skriftlige opgaver er udarbejdet selvstændigt af dig selv eller i samarbejde med din 
gruppe, hvis der er tale om en gruppeopgave.  

Snyd til eksamen  

Det er snyd at skaffe sig uretmæssig hjælp, at forsøge at skaffe sig uretmæssig hjælp, at udgive en andens 
arbejde for sit eget, at hjælpe andre og at benytte ikke-tilladte hjælpemidler. 

Skriftlige advarsler og klagemuligheder 

Du kan modtage tre skriftlige advarsler i alt. Tredje advarsel betragtes som en udmeldelse. Med tredje 
advarsel får du en klagevejledning. 

Hvis du modtager en advarsel, sendes den i kopi til dine forældre/værge, hvis du er under 18 år. 

Når du har modtaget en skriftlig advarsel, skal du (og, hvis du er under 18 år, dine forældre eller værge) 
kvittere for denne. Hvis du ikke er at træffe på skolen, sendes advarslen anbefalet til dig og evt. til dine 
forældre eller værge.  

 
Sanktioner  
Hvis du ikke overholder skolens studie- og ordensregler, kan skolen iværksætte forskellige sanktioner. 
Normalt vil du først få en skriftlig advarsel, men hvis skolen skønner, at bruddet på reglerne er meget 
alvorligt, kan sanktionen sættes i værk uden forudgående advarsel. 

Hvis du snyder kan skolen iværksætte følgende sanktioner: 

• Første gang indkaldes du til en samtale på rektors kontor med henblik på modtagelse af en skriftlig 
advarsel. Hvis du er under 18 år, vil dine forældre blive inddraget  

• Anden gang modtager du en skriftlig advarsel.  
• Tredje gang bliver du udmeldt  

Hvis du snyder til termins- eller årsprøver eller til eksamen, bliver du bortvist fra den pågældende prøve. 
Hvis du er startet efter 1. august 2017 får du -3 i den pågældende prøve. 

Hvis du ikke overholder skolens ordensregler, kan følgende sanktioner iværksættes:  

• Du kan udelukkes fra forskellige arrangementer eller aktiviteter  
• Du kan udelukkes fra undervisningen i op til 10 dage. Udelukkelsen vil blive  

registreret som fravær.  



• Du kan, hvis overtrædelsen er særlig grov, bortvises. 

Hvis du ikke overholder skolens studieregler, kan følgende sanktioner iværksættes:  

• Du kan få frataget din SU i en periode. Det er en betingelse for at få SU, at du er studieaktiv. Hvis 
skolen skønner, at dette ikke er tilfældet, kan du miste din SU, indtil du er studieaktiv igen.  

• Du kan få frataget retten til at gå til eksamen. Hvis det sker, kan du evt. få lov til at gå til eksamen i 
alle fag - det er det, der kaldes særlige vilkår.   

For at blive indstillet til eksamen på almindelige vilkår skal du opfylde de krav, der er nævnt i reglerne om 
fravær, samt have afleveret alle de obligatoriske opgaver, samt øvrige skriftlige opgaver med mindre der er 
aftalt andet med lærer, elevvejleder eller rektor. 

Hvis du ikke indstilles til eksamen på almindelige vilkår, kan du ansøge skolen om at gå skoleåret om og så 
derefter blive indstillet til eksamen på almindelige vilkår, eller du kan ansøge skolen om at gå til eksamen 
på særlige vilkår.    

At gå til eksamen på særlige vilkår betyder, at:  

• Du skal til eksamen i samtlige fag i det pågældende uddannelsesår.  
• Årskaraktererne bortfalder - dog ikke evt. årskarakterer overført fra tidligere år.  
• Eksamenspensum er fuldt pensum i samtlige fag.  
• Evt. rapporter/projekter, som er udgangspunkt for den mundtlige eksamen, skal være afleveret.  
• Du skal mindst opnå karakteren 02 i gennemsnit jfr. de almindelige eksamensbestemmelser.  
• Du kan henvises til at gå til eksamen på andre skoler.  
• Du vil kunne komme til eksamen i to fag samme dag.  

Oprykning 
Elevers oprykning til næste klassetrin er betinget af et tilstrækkeligt udbytte af undervisningen. Hver enkelt 
elevs standpunkt og udbytte af undervisningen vurderes ved skoleårets afslutning. En elev har krav på 
oprykning, når eleven har 2,0 eller derover i gennemsnit af års- og eksamenskarakterer. 

En elev kan nægtes oprykning, hvis eleven har under 2,0 i gennemsnit og hvis det på baggrund af den 
løbende evaluering vurderes, at elevens udbytte af undervisningen ikke har været tilstrækkeligt til at bestå 
den samlede eksamen. 

Eleven får lejlighed til at udtale sig, før den endelige afgørelse træffes af rektor. 

 

Procedure 

Studie- og ordensreglerne fremgår af skolens hjemmeside www.htxlf.dk  eller www.hhxlf.dk . Studie- og 
ordensreglementet introduceres til og gennemgås af kontaktlærerne med alle elever i 
introduktionsperioden. 

Klage 

http://www.hhxlf.dk/


Elever – og forældre, hvis eleven er under 18 år – kan klage til Undervisningsministeriet over rektors 
iværksættelse af sanktioner i forbindelse med studie- og ordensreglerne og afgørelse om oprykning til 
næste klasse. 

Klagen indgives senest 2 uger efter meddelelsen af afgørelsen og stiles til rektor. Rektors kommentar til 
klagen kan med en uges frist kommenteres af eleven eller forældrene. Kommentarerne vedlægges klagen 
til Undervisningsministeriet. Klager har ikke opsættende virkning medmindre rektor eller ministeriet i 
særlige tilfælde træffer beslutning herom. 

Ikrafttrædelse 

Studie- og ordensreglerne i denne version træder i kraft den 10. august 2017 
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